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Metodiskie norādījumi

Projekta pieteikuma veidlapas aizpildīšanai

	Latvijas valsts budžeta finansētās programmas 

“Komerciālo elektronisko plašsaziņas līdzekļu kapacitātes stiprināšana” 
atklāta projektu pieteikumu konkursa
PROJEKTA PIETEIKUMS


	Projekta nosaukums:
	

	Projekta iesniedzējs (juridiska persona):
	Informāciju par prasībām projekta iesniedzējam skatīt Konkursa nolikuma 3. punktā.

	Reģistrācijas Nr.:
	

	Medija nosaukums:
	Norāda to mediju, kas atbilst Konkursa nolikuma 3.1. prasībām un par kuru tiek sagatavots projekta pieteikums, atbilstoši Konkursa nolikuma 1.6.punktā minētajām kategorijām.

	Atbilstība mikrouzņēmuma vai maza uzņēmuma statusam (atbilst/neatbilst; mikrouzņēmums/mazais uzņēmums)*
	Atbilstība mikrouzņēmuma vai maza uzņēmuma statusam ir noteikta Konkursa nolikuma 1.6.3.1. punktā ar apakšskaidrojumu.

	

	Projekta iesniedzēja kontaktinformācija:
	E-pasts
	

	
	Tīmekļvietne
	

	

	Atbildīgā amatpersona: 
	Vārds, Uzvārds
	

	
	Ieņemamais amats
	

	
	Tālrunis
	

	
	E-pasts
	

	Projekta iesniedzēja atbildīgā amatpersona ir tā, kurai organizācijas normatīvajos aktos, kas iesniegti un reģistrēti attiecīgos publiskos reģistros, noteiktas organizācijas pārstāvības tiesības.

Gadījumos, kad noteikts, ka organizāciju var pārstāvēt tikai vairākas personas kopā (piemēram, divi valdes locekļi):

1) Projekta pieteikumā pēc nepieciešamības iekopē papildus informācijas laukus, norādot visas personas, kam kopā ir pārstāvības tiesības, un projekta pieteikumu paraksta visas norādītās personas;

vai

2) Projekta pieteikumam tiek pievienots pārējo amatpersonu ar pārstāvības tiesībām parakstīts dokuments, kas pilnvaro šajā punktā minēto amatpersonu pārstāvēt organizāciju un parakstīt projekta pieteikumu vienpersoniski. 

Ja organizācijas atbildīgā amatpersona projekta pieteikuma parakstīšanas brīdī atrodas īslaicīgā prombūtnē, šajā punktā norāda atbilstošos datus par organizācijas atbildīgā amatpersonu. Projekta iesniegumam jāpievieno pilnvarojumu apliecinošus dokumentus.

	Projekta vadītājs:
	Vārds, Uzvārds
	

	
	Tālrunis
	

	
	E-pasts
	

	Projekta vadītājs ir persona, kas ir atbildīga par konkrētā projekta īstenošanas vadību un uzraudzību un ar kuru notiks komunikācija projekta apstiprināšanas gadījumā. Vēršam uzmanību, ka svarīgi norādīt e-pasta adresi, kas tiek regulāri pārbaudīta.

	Projekta grāmatvedis
	Vārds, Uzvārds
	

	
	Tālrunis
	

	
	E-pasts
	

	Jānorāda informācija par personu, kas projekta īstenošanas laikā veiks projekta grāmatvedības kārtošanu. Projektā ir atļauts piesaistīt grāmatvedības pakalpojuma sniedzēju, bet arī tad vēlams norādīt konkrētu personu, kas nodarbosies ar šī projekta grāmatvedību. 

Ja uz projekta iesniegšanas brīdi konkrēta persona nav zināma, tad šajā punktā jānorāda “Tiks izvēlēts pēc projekta apstiprināšanas”.

	Projekta identifikācijas Nr.: 
	2023.LV/MAF_EPL/**

	Projekta pieteikumam pievienoti:
	 FORMCHECKBOX 
 Pieteikuma budžeta veidlapa;

 FORMCHECKBOX 
 mērķauditorijas raksturojumu pamatojoša informācija (piemēram, mediju auditoriju pētījumi, abonēšanas un/vai tirdzniecības dati, tirāžu dati vai cita informācija, kas pamato auditoriju);
 FORMCHECKBOX 
 ētikas kodekss (vai saite uz to pieteikuma veidlapas A 1. sadaļā);

 FORMCHECKBOX 
 projekta personāla dzīves gājuma, pieredzes un profesionālās kompetences apraksts (CV);
 FORMCHECKBOX 
 2023.gada operatīvā bilance un peļņas un zaudējumu aprēķins par vismaz 6 mēnešu periodu, un 2022.gada apgrozījums;

 FORMCHECKBOX 
 deklarācija par pretendenta atbilstību mikrouzņēmuma vai maza uzņēmuma statusam veidlapa (ja attiecināms).
(Saskaņā ar Konkursa nolikuma 1.6.3.1.minētās regulas 1.pielikuma 2.pantu mazu uzņēmumu definē kā uzņēmumu, kurā ir nodarbināti mazāk nekā 50 darbinieki un kura gada apgrozījums un/vai gada bilances kopsumma nepārsniedz EUR 10 miljonus, savukārt mikrouzņēmumu definē kā uzņēmumu, kurā ir nodarbināti mazāk nekā 10 darbinieki un kura gada apgrozījums un/vai gada bilances kopsumma nepārsniedz EUR 2 miljonus.)


* Ja uzņēmums atbilst mikrouzņēmuma vai maza uzņēmuma statusam, aizpildāma projekta pieteikuma E sadaļa - deklarācijas par pretendenta atbilstību mikrouzņēmuma vai maza uzņēmuma statusam veidlapa.
** Aizpilda Sabiedrības integrācijas fonds
A SADAĻA

 INFORMĀCIJA PAR PROJEKTA IESNIEDZĒJU
A 1. Projekta iesniedzēja apraksts
1.1. Lūdzam sniegt informāciju par projekta iesniedzēja galvenajām aktivitātēm un medija sasniedzamo mērķa auditoriju:
	Īsi apraksta medija galvenās aktivitātes un satura tematiku, kā arī sasniedzamo mērķa auditoriju.


1.2. Lūdzam sniegt sekojošu informāciju par medija ētikas kodeksu:
· vai projekta pieteicējs ir pievienojies biedrības “Latvijas Mediju ētikas padome” ētikas kodeksam;
· vai projekta pieteicējam ir savs ētikas kodekss - norāda saiti uz tīmekļvietni, kurā pieejams pieteicēja ētikas kodekss vai norāda, ka pieteikuma pielikumā pievienota ētikas kodeksa kopija
	


1.3. Lūdzam sniegt informāciju par nodarbināto personu skaitu ar darba līgumu medijā, par kuru tiek iesniegts projekta pieteikums:
	Norādīt kopējo nodarbināto personu skaitu, kuri tiek iesaistīti projektā.


A 2. Projekta iesniedzēja rīcība dezinformācijas izplatības mazināšanai

Skaidrojiet izplatītās dezinformācijas gadījuma apstākļus (ja tāds ir bijis), norādiet, kā mazinājāt dezinformācijas ietekmi un sekas, kā arī paskaidrojiet, kādi pasākumi veikti, lai mazinātu dezinformācijas izplatības risku turpmāk.
	Šī projekta pieteikuma sadaļa ir jāaizpilda tikai tādā gadījumā, ja projekta iesniedzēja medijā ir bijis dezinformācijas izplatīšanas gadījums.

Pretendentiem ir tiesības izskaidrot izplatītās dezinformācijas gadījuma apstākļus, norādīt, kā pieteicējs ir centies mazināt dezinformācijas ietekmi un sekas, kā arī paskaidrot, kādi pasākumi veikti, lai mazinātu dezinformācijas izplatības risku turpmāk. Ņemot vērā pretendenta sniegto informāciju, nolikuma 5.1. punktā noteiktā programmas vērtēšanas komisija ir tiesīga atzīt, ka pretendents nav izplatījis dezinformāciju.


A 3. Projekta iesniedzēja auditorija:

Lūdzu, atzīmējiet ar X atbilstošo medija veidu, norādiet auditorijas lielumu 2022.gadā, sniedziet pamatojumu norādītajam skaitam (avots).

Šajā sadaļā norāda medija kopējo auditorijas lielumu 2022.gadā. Norāda tikai par to mediju, par kuru tiek sagatavots projekta pieteikums.

	Veids
	Medijs
	Skaits
	Pamatojums


	
	Audio elektroniskais plašsaziņas līdzeklis (auditorija)
	
	

	
	Audiovizuālais elektroniskais plašsaziņas līdzeklis (auditorija)
	
	


B SADAĻA
PROJEKTA APRAKSTS
B 1. Projekta īstenošanas periods 

	No
	
	līdz
	

	
	dd/mm/gggg
(ne agrāk kā KN 1.9. punktā noteiktam)
	
	dd/mm/gggg
(ne vēlāk kā 30.12.2024)


B 2. Projekta kategorija:

Lūdzu, atzīmējiet ar X vienu atbilstošo projekta pieteikuma kategoriju, kas minēta Konkursa nolikuma 1.6. punktā.
	Nr.
	Kategorija
	

	I
	Atbalsts digitālās vides attīstībai (pakalpojumi)
	

	II
	Atbalsts tehnoloģiskajai attīstībai (iekārtu iegāde)
	

	III
	Atbalsts cilvēkresursu prasmju pilnveidei un izglītošanai
	


B 3. Projekta kopsavilkums
Kopsavilkumā jāietver īsa informācija par projektu, tā mērķi, galvenajām aktivitātēm (ne vairāk kā 500 rakstu zīmes). Projekta apstiprināšanas gadījumā šī informācija tiks publicēta kā projekta “vizītkarte”. 
	Īss un kodolīgs (līdz 500 rakstu zīmēm) projekta mērķa formulējums un informācija par galvenajām aktivitātēm:

- kādas ir galvenās aktivitātes un kam paredzēts plānotais atbalsts, 

- kā tiks sasniegts projekta mērķis, 

- kas projekta īstenotās aktivitātes palīdzēs celt mēdija kapacitāti.


B 4. Projekta mērķis un nepieciešamības pamatojums 
Lūdzam norādīt projekta mērķi un uzdevumus, kā arī sniegt datus salīdzināšanai par esošo medija situāciju un plānotos sasniedzamos rezultātus/rezultatīvos rādītājus – ar tiem jāpamato konkrētā projekta pieteikuma īstenošanas nepieciešamība. 
	Projekta mērķis un uzdevums ir precīzs iecerētās darbības gala risinājuma formulējums, kas jāpamato.
Projekta mērķim jābūt vērstam uz atbalsta sniegšana komerciālajiem elektroniskajiem plašsaziņas līdzekļiem un jāatbilst Konkursa nolikuma 1.6. punktā minētajai kategorijai. Vienlaikus, projekta mērķim un sasniedzamajiem rezultātiem ir paredzams ilgtspējīgs efekts, stiprinot medija tehnoloģisko bāzi un infrastruktūru, veicinot tā digitalizāciju un/vai personāla prasmju pilnveidi, atbilstoši mūsdienu prasībām nodrošinot medija kapacitātes celšanu (skatīt Konkursa nolikuma 5.7.3. punktu – kvalitātes kritēriju).




B 5. Projektā plānoto aktivitāšu apraksts, sasniedzamie rezultāti un to novērtēšanas rādītāji
Lūdzam norādīt visas projektā plānotās aktivitātes hronoloģiskā secībā un detalizētu aprakstu par katru no tām. Sniedziet katras aktivitātes īstenošanas rezultātā sasniedzamos rezultātus – tiem jābūt konkrētiem, izmērāmiem un pārbaudāmiem.
	Nr.
	Aktivitātes nosaukums
	Detalizēts aktivitātes apraksts 

(piemēram, darbības, kas veicamas, lai sagatavotos aktivitātes norisei, izvēlētās metodes, norises vieta, norises ilgums, atbildīgās personas, u.tml.)
	Aktivitātes iznākumi un skaitliskie rādītāji  
(piemēram, izstrādāta viena aplikācija/ mājaslapa, iegādāta programmatūra, 20 darbiniekiem sniegtas digitālo kompetenču apmācības, u.tml.)
	Aktivitātes īstenošanas laika periods

	1.
	Īss aktivitātes nosaukums

Piemērs: mājas lapas pilnveidošana
	Apraksta, kā aktivitāte tiks īstenota, minot iesaistīto personālu, metodes, kas tiks izmantotas, norises ilgums, darbības, kas tiks veiktas, lai sasniegtu vēlamo rezultātu u.tml. 

Piemērs: Lai pilnveidotu jau izstrādāto mājas lapu ir nepieciešami mājas lapas pilnveidojumi, kas ietver sevī mājas lapas informatīvās sadaļas pieprogrammēšanu, veicot gan sadaļas tematisko shēmu, informācijas apkopojumu, dizaina pielāgošanu u.tml. Vajadzības gadījumā konsultējoties ar pakalpojuma sniedzēju. Tiek sagatavots tehniskais  melnraksts, cenu aptauja.
	Piemērs: mājas lapas pilnveidošana izveidojot jaunu sadaļu

	Norāda laika periodu, kad aktivitāte tiks īstenota

Piemērs: 01.09.2023.-31.11.2023.

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


B 6. Projekta ilgtspējība

Lūdzam aprakstīt, kā, īstenojot projektu, ar projekta sasniedzamajiem rezultātiem tiks nodrošināts ilgtspējīgs efekts, stiprinot medija tehnoloģisko bāzi un infrastruktūru, veicinot tā digitalizāciju un/vai personāla prasmju pilnveidi, atbilstoši mūsdienu prasībām nodrošinot medija kapacitātes celšanu
	


B 7. Satura pieejamības veicināšana
Lūdzu, sniedziet informāciju, kā projekts būs vērsts uz pieejamības veicināšanu elektroniskā plašsaziņas līdzekļa veidotajā saturā. Norādīt “n/a”, ja šis punkts nav attiecināms uz projektu.
	


B 8. Projektā iesaistītais personāls

Lūdzu, raksturojiet projekta personāla profesionālo kompetenci vai tam izvirzītās kvalifikācijas prasības atbilstoši projektā veicamajiem uzdevumiem. Darbinieku CV pievienojami pielikumā.
	Amats projektā
	Galvenie veicamie uzdevumi un aktivitātes, kurās iesaistīts
	Amatam nepieciešamā kvalifikācija un prasmes
	Vārds, uzvārds

(ja konkrēta persona ir zināma)

	Piemērs: Projekta vadītājs
	Piemērs: Organizēt ar projekta norisi saistīto dokumentāciju un nodrošināt projekta norisi atbilstoši plānam. Slēgt līgumus un veikt atskaites. Uzturēt komunikāciju ar finansētāju.
	Piemērs: Augstākā izglītība. Pieredze projektu vadīšanā attiecīgajā nozarē vismaz 2 gadi. Labas organizatoriskās prasmes.
	

	
	
	
	

	
	
	
	


C SADAĻA

PROJEKTA BUDŽETS

Projekta budžeta veidošanai izmantojiet budžeta veidlapu Excel formātā (programmas Konkursa nolikuma 2. pielikums).
Budžeta pozīciju skaidrojumi

Lūdzu, sniedziet īsu skaidrojumu un nepieciešamības pamatojumu, un/vai aprēķinu par projekta budžetā ietvertajām aktivitāšu īstenošanas izmaksu pozīcijām, ievērojot lietderības, ekonomiskuma un efektivitātes principu.

Lūdzam nodrošināt, ka projekta īstenošanai nepieciešamo piegādes, pakalpojuma vai uzņēmuma līgumu slēgšanā tiek ievērota normatīvajos aktos
 noteiktā līguma slēgšanas tiesību piešķiršanas procedūra un noteiktie ierobežojumi šādu līgumu slēgšanai (MK noteikumu Nr. 104 11. un 12. punkts).

	Nr.p.k.
	Izmaksu pozīcijas nosaukums
	Skaidrojums un pamatojums

	1.
	Norāda izmaksu pozīcijas nosaukumu, pamatojoties uz pieteikuma veidlapai pievienoto Konkursa nolikuma 2. pielikumu (budžeta tāme).
	Sniedz īsu skaidrojumu un nepieciešamības pamatojumu par katru no izmaksu pozīcijām, ievērojot lietderības, ekonomiskuma un efektivitātes principu. Nepieciešamības gadījumā, pievieno aprēķinu par izmaksu pozīcijām.  

	2.
	
	

	Utt.
	
	


D SADAĻA - Projekta iesniedzēja apliecinājums

	Es, projekta iesniedzēja
	

	
	projekta iesniedzēja nosaukums

	atbildīgā amatpersona,
	

	
	vārds, uzvārds

	
	

	
	amata nosaukums

	ar parakstu apliecinu, ka uz projekta pieteikuma iesniegšanas dienu,
	

	
	dd/mm/gggg


projekta iesniedzējs:
1. ir iepazinies ar visiem programmas finansējuma saņemšanas nosacījumiem, kas ir noteikti programmas Konkursa nolikumā, un projekta īstenošanas gaitā apņemas tos ievērot;

2. uzņemas atbildību par projekta īstenošanu un vadību, kā arī par projekta rezultātiem;
3. apliecina, ka tā kapitāla daļas (> 60%) nepieder publiskajai/-ām personai/-ām;
4. nav pasludināts par maksātnespējīgu, tai skaitā neatrodas sanācijas vai likvidācijas procesā, tā saimnieciskā darbība nav apturēta vai pārtraukta, nav uzsākta tiesvedība par tā darbības izbeigšanu vai maksātnespēju; 

5. tam nav nodokļu parādu un valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu;

6. tā profesionālajā darbībā nav konstatēti pārkāpumi un tas nav atzīts par vainīgu nodarījumā saistībā ar profesionālo darbību ar spēkā esošu nolēmumu;

7. ar tādas kompetentas institūcijas lēmumu, kas ir stājies spēkā, nav atzīts par vainīgu par būtiskiem nozari regulējošiem normatīvo aktu pārkāpumiem vai būtiskiem mediju profesionālās ētikas pārkāpumiem 12 mēnešu periodā pirms konkursa izsludināšanas dienas;
8. pats vai projektā iesaistītais personāls pēdējā gada laikā pirms projekta pieteikuma iesniegšanas nav izplatījuši dezinformāciju;

9. visi projekta dalībnieki atbilst profesionālās ētikas prasībām saskaņā ar iesniedzēja organizācijā spēkā esošo ētikas kodeksu (vai rīcības kodekss Elektronisko plašsaziņas līdzekļu likuma 24.panta piektās daļas izpratnē) vai ir dalībnieki žurnālistu profesionālajās organizācijās;
10. nav veicis krāpšanas, korupcijas vai jebkādas citas pretlikumīgas darbības;

11. nav centies ietekmēt projektu pieteikumu vērtēšanas procesā iesais​tītās personas;

12. ir veicis neatbilstoši izlietoto līdzekļu atmaksu citu Sabiedrības integrācijas fonda administrēto programmu ietvaros (ja attiecināms);

13. apliecina, ka tam ir pieejami stabili un pietiekami finanšu līdzekļi un citi resursi, lai nodrošinātu projekta īstenošanas nepārtrauktību, tajā skaitā nodrošināt projekta īstenošanai nepieciešamo līdzfinansējumu;

14. apņemas saglabāt visu ar projekta īstenošanu saistīto dokumentāciju saskaņā ar normatīvajos aktos noteiktajām prasībām un termiņiem;

15. ir atbildīgs par projekta pieteikumā sniegto ziņu pareizību un precizitāti;

16. nav iesniedzis vienu un to pašu projekta pieteikumu finansēšanai no dažādiem finanšu avotiem un nepretendē saņemt dubultu finansējumu vienu un to pašu aktivitāšu īstenošanai.
17. apliecina, ka deklarācijā par pretendenta atbilstību mikrouzņēmumam vai mazajam uzņēmumam sniegtā informācija ir patiesa.
Apzinos, ka gadījumā, ja tiks konstatēts, ka esmu apzināti vai nolaidības dēļ sniedzis nepatiesas ziņas, projekta iesniedzējam tiks liegta iespēja saņemt atbalstu, un Sabiedrības integrācijas fonds varēs vērsties tiesībaizsardzības institūcijās.

Paraksts ______________ (Lūgums pievērs uzmanību Konkursa nolikuma 2.3. punktam)
Datums ______________

E SADAĻA – Deklarācija par pretendenta atbilstību mikrouzņēmuma vai maza uzņēmuma statusam
1. Komercsabiedrības (finansējuma pretendenta) dati 

	Dati no pēdējiem diviem apstiprinātajiem gada pārskatiem

	Pārskata gads
	Vidējais darbinieku skaits (gadā)
	Gada apgrozījums (EUR)
	Gada bilances kopsumma (EUR)

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Komercsabiedrības (finansējuma pretendenta) partnersabiedrību dati (aizpilda, ja attiecināms; par katru partnersabiedrību aizpilda atsevišķu tabulu)

	Dati no pēdējiem diviem apstiprinātajiem gada pārskatiem

	Pārskata gads
	Vidējais darbinieku skaits (gadā)
	Gada apgrozījums (EUR)
	Gada bilances kopsumma (EUR)

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Komercsabiedrības (finansējuma pretendenta) saistīto komercsabiedrību dati (aizpilda, ja attiecināms; par katru saistīto komercsabiedrību aizpilda atsevišķu tabulu)

	Dati no pēdējiem diviem apstiprinātajiem gada pārskatiem

	Pārskata gads
	Vidējais darbinieku skaits (gadā)
	Gada apgrozījums (EUR)
	Gada bilances kopsumma (EUR)

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Komercsabiedrības (finansējuma pretendenta) kategorija (vajadzīgo ( atzīmēt ar X un ierakstīt datus; nosakot komercsabiedrības kategoriju ņem vērā un saskaita kopā, tai skaitā, komercsabiedrības partnersabiedrību un saistīto komercsabiedrību datus, ja attiecināms)

	Dati no pēdējiem diviem apstiprinātajiem gada pārskatiem

	Kategorija
	Vidējais darbinieku skaits (gadā)
	Gada apgrozījums (EUR)
	Gada bilances kopsumma (EUR)

	Mikro
	Ne vairāk kā 10 darbinieki
	EUR 2 miljoni
	EUR 2 miljoni

	(
	Ieraksta pretendenta un grupas kopējos datus (ja attiecināms)
	Ieraksta pretendenta un grupas kopējos datus (ja attiecināms)
	Ieraksta pretendenta un grupas kopējos datus (ja attiecināms)

	Mazā
	Ne vairāk kā 50 darbinieki
	EUR 10 miljoni
	EUR 10 miljoni

	(
	Ieraksta pretendenta un grupas kopējos datus (ja attiecināms)
	Ieraksta pretendenta un grupas kopējos datus (ja attiecināms)
	Ieraksta pretendenta un grupas kopējos datus (ja attiecināms)


� Mediju auditoriju pētījumi, Kantar (SIA “TNS Latvia”) un/vai Google Analytics dati, vai cita informācija, kas pamato auditoriju. 


� 28.02.2017. MK noteikumi Nr. 104 “Noteikumi par iepirkuma procedūru un tās piemērošanas kārtību pasūtītāja finansētiem projektiem”.
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